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VEŘEJNÁ VÝZVA 
k podání přihlášek na obsazení pracovního místa 

Obec Losiná v souladu s § 6 zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných celků, 
ve znění pozdějších předpisů, vyhlašuje veřejnou výzvu na obsazení pracovního místa: 

Hlavní účetní – rozpočtář – úředník obce 
Pracovní poměr:  na dobu neurčitou 
Úvazek:   1,0 (dodržení rozsahu úředních hodin) 
Místo výkonu práce:  území obce Losiná 
Předpokládaný nástup: 1. 9. 2026 nebo dle dohody 

1. Předpoklady podle § 4 zákona č. 312/2002 Sb. 
• plná svéprávnost, bezúhonnost 
• státní občanství ČR (nebo podmínky dle § 4 odst. 2 zákona) 
• znalost jednacího jazyka 
• uchazeč, který dosud nevykonal zkoušku odborné způsobilosti dle zákona č. 312/2002 Sb., 

je povinen tuto zkoušku složit nejpozději do 18 měsíců od vzniku pracovního poměru 

2. Požadavky zaměstnavatele 

Požadované vzdělání a praxe 
• SŠ/VŠ vzdělání (ekonomického směru výhodou) 
• praxe v účetnictví veřejného sektoru výhodou (obce, příspěvkové organizace) 
• znalost rozpočtových pravidel územních rozpočtů 
• orientace v zákoně o účetnictví, vyhlášce č. 410/2009 Sb., ČÚS 

Další požadavky 
• znalost práce na PC (MS Office, účetní software – výhodou znalost programu Gordic) 
• samostatnost, pečlivost, spolehlivost a odpovědnost 
• schopnost komunikace s občany 
• ochota dále se vzdělávat (zákonná povinnost dle § 20 zákona č. 312/2002 Sb.) 
• řidičský průkaz skupiny „B“ výhodou 

3. Charakteristika pracovní náplně 

Ekonomika, účetnictví, rozpočet 
• hlavní účetní obce, vedení kompletního účetnictví, vedení agendy fakturace, pokladna 
• zpracování závěrečného účtu obce 
• administrace a účtování přijatých dotací 
• evidence majetku obce, inventarizace majetku, pohledávek a závazků 
• správce rozpočtu, sestavení rozpočtu, rozpočtového výhledu a rozpočtových opatření 
• daňová agenda (DPH, daň z příjmů právnických osob, daň z nemovitých věcí) 

Správní činnosti 
• přihlašování k trvalému pobytu, vedení evidence obyvatel, rozhodování o zrušení trvalého 

pobytu 
• přidělování čísel popisných a evidenčních 
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• legalizace a vidimace (ověřování podpisů a listin) 
• správa agendy Czech POINT 
• správa a vymáhání místních poplatků 
• kontrola příspěvkových organizací a organizačních složek obce 
• spisová služba, podatelna a výpravna, správa datové schránky 
• statistické výkaznictví (ČSÚ a další) 
• personalistika 
• správa webových stránek obce, vedení elektronické úřední desky 
• zpracování návrhů vnitřních předpisů, obecně závazných vyhlášek a nařízení obce 
• povolování kácení stromů 
• agenda veřejných zakázek 
• správa na úseku voleb 
• zajišťování běžné agendy obecního úřadu 

4. Nabízíme 
• stabilní pracovní místo ve veřejné správě 
• odpovídající platové zařazení dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb. s ohledem na praxi 
• možnost dalšího vzdělávání 
• zaměstnanecké benefity dle možností obce (stravenky) 

5. Náležitosti přihlášky 
Přihláška musí obsahovat: 
• jméno, příjmení, titul, datum narození, státní příslušnost 
• místo trvalého pobytu, kontaktní údaje (telefon, e-mail) 
• datum a podpis uchazeče 
• souhlas se zpracováním osobních údajů pro účely výběrového řízení 
• prohlášení uchazeče o splnění předpokladů podle § 4 zákona č. 312/2002 Sb. 

Povinné přílohy 
• strukturovaný životopis 
• čestné prohlášení o bezúhonnosti 
• kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 

6. Lhůta a způsob podání přihlášky 

Přihlášku doručte do 15. 6. 2026 na adresu: Obec Losiná, Losiná č. p. 11, 332 04 Nezvěstice nebo 
osobně na podatelnu obecního úřadu. 

Obálku označte: „NEOTVÍRAT – VEŘEJNÁ VÝZVA – HLAVNÍ ÚČETNÍ“ 

Obec si vyhrazuje právo nevybrat žádného z přihlášených uchazečů, toto výběrové řízení kdykoliv v 
jeho průběhu zrušit nebo vyžádat si doplnění podkladů. 

7. Informace 

Kontaktní osoba: Věra Lišková Telefon: 377 916 216  E-mail: obec@losina.cz 

 

 

 

Miloš Černý, starosta obce Losiná, v.r. 
 
 
Další informace naleznete na webových stránkách obce https://www.losina.cz  

https://www.losina.cz/

